
 

 

Инструкция по подписанию PDF документов с помощью ЭЦП и 

проверки подлинности ЭЦП в электронном документе для 

должностного лица МФТИ 

 

Данная инструкция определяет порядок применения и проверки ЭЦП при 

подписании файлов в формате PDF с помощью программы Adobe Acrobat Reader. 

 

Требования к рабочему месту: 

- Операционная система Microsoft Windows 7 и выше, 

- СКЗИ «КриптоПро CSP» 4.0 и выше, 

- Adobe Acrobat Reader версии 8, 9, Х, XI или DC. 
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1. Подписание документов PDF в Adobe Acrobat Reader DC 
1.1. В открытом в Adobe Acrobat Reader DC документе PDF  

нажмите Инструменты 

 

 

1.2. Нажмите Сертификаты 
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1.3. В появившейся панели Сертификаты нажмите Поставить 

цифровую подпись 

 
 

1.4. Прочтите информационное сообщение и нажмите ОК 
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1.5. В документе выделите область для цифровой подписи 

 
 

1.6. Нажмите Подпись 
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1.7. Выберите сертификат и нажмите ОК 

 
 

1.8. Выберите цифровое удостоверение и нажмите Продолжить 
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1.9. Проверьте оформление подписи и нажмите Подписать 

 
 

1.10. Выберите директорию для сохранения подписанного файла и 

нажмите Сохранить 
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1.11. Документ успешно подписан, подпись в документе установлена 
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2. Проверка подписи PDF документа 
2.1. Откройте подписанный PDF документ, в шапке документа можно 

видеть статус подписи документа. 

2.2. Для более детального просмотра параметров подписи – нажмите 

левой кнопкой мыши на подпись. 

 

 

2.3. Откроется окно Результат проверки подписи, нажмите 

Параметры подписи. 
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2.4. В параметрах подписи обратите в первую очередь внимание на 

Сводку проверки на действительность, где можно увидеть 

подписанта, статус и валидность подписи. 

2.5. Так же вы можете просмотреть более детальную информацию – 

параметры сертификата, нажмите Показать сертификат. 

 
 

2.6. В открывшемся сертификате нажмите на вкладку Состав. 
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2.7. На вкладке Состав выберите поле Субъект. 

Здесь вы можете посмотреть данные субъекта подписавшего 

документ, ФИО, адрес, ИНН. 

 
 

 

Контакты технической поддержки УИТ: 

тел. +7 (495) 408-89-72, 60-62 

e-mail: helpdesk@mipt.ru 

комната 517АК. 

mailto:helpdesk@mipt.ru

